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Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI

A

IN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2, 3. 4. 5,
1.1. Elaborat [strate Mariana Membru CEAC
1.2 Staicu Ionelia Director adjunct
Verificat
Puncioiu Ana-Anduta | Responsabil CEAC

1.3. Aprobat Chita Dan-Alexandru Director

Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia in Componenta revizuita Modalitatea de | Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
1 2. 3. 4.
21 Editia I/ Martie 2022
Revizia __
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Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia/ revizia in cadrul editiei procedurii de

lucru:
Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. | Aplicare 1 Conducere Director Chita Dan-Alexandru
Aplicare Director Staicu Ionelia
Conducere .
3.2. 1 Adjunct y
CA Membrii CA
33 Aplicare 1 Membrii CP
o Membrii CA
3.4. | Aplicare 1 Arhiva
Introducere:

In aceastd procedurd se prezinti modul de distribuire al elevilor inscrisi in clasa pregatitoare,
pentru anul scolar 2022-2023, pe clase.

Scopul:

Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea distribuirii pe clase
a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-2023.

Domeniul de aplicare:
Procedura de repartizare pe clase, a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, se aplica la nivelul
ciclului primar.

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

- Legea 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ME nr. 3445 din 17.03.2022 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023,;

- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a invatamantului preuniversitar, aprobat cu
nr.5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 52/2003 republicata in 2013 privind transparenta decizional,
- OSGG nr. 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului managerial al entitétilor publice;

- Instructiunea nr. 1 /2018 — pentru aplicarea unitara la nivelului de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice
aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600 /2018;
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- Note ISMB si alte Proceduri elaborate de ME si ISMB,;

- OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Descrierea procedurii:

Obiective:
- monitorizarea organizarii si desfagurarii repartizarii copiilor in clase;
- repartizarea echilibratd a numarului de copii pentru fiecare clasa;

Comisia de repartizare:
Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale nr.143

Atributiile comisiei:
- repartizarea copiilor inscrisi la cele 3 clase
- intocmirea listelor cu elevii repartizati
- afisarea listelor la avizierul scolii si pe site-ul scolii

Abrevieri si termeni folositi:

ROFUIP = Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatadmant preuniversitar
CA = Consiliu de Administratie
CP = Consiliul Profesional
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Descrierea activitatilor:

Data limiti/perioada / Evenimentul

29 martie 2022
Afisarea pe site-ul unitatii de invataimant a modului si a criteriilor de repartizare a
copiilor in clasa pregatitoare respectiv a cadrelor didactice care vor prelua aceste clase.

Martie — aprilie 2022

Informarea cadrelor didactice care predau la grupele mari ale gradinitelor arondate
unitagii scolare cu privire la conditiile si modul de repartizare al copiilor in clasa
pregatitoare respectiv a cadrelor didactice care vor prelua cele doua clase.

Martie — aprilie 2022

Informarea parintilor prin sedinte cu parintii la grupele mari ale gradinitelor arondate
cu privire la conditiile si modul de repartizare al copiilor in clasa pregatitoare precum
si comunicarea modului de repartizare a cadrelor didactice care vor prelua cele 3 clase

27 mai 2022
Se afigeaza la avizierul scolii lista elevilor inscrisi in clasa pregéatitoare dupa etapa I de
inscrieri, in ordine alfabetica;

31 mai - 7 iunie 2022

Se completeaza eventualele locuri libere cu elevii inscrisi si repartizati in etapa a II-a
de inscrieri.

10 iunie 2022
Se afiseaza la avizierul scolii lista finala a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, in ordine
alfabetica;

1 - 8 septembrie 2022

Se completeaza eventualele locuri libere cu elevii repartizati prin ISMB. Actualizarea
listelor si afisarea la avizierul scolii.

In situatia in care, pana la data inceperii efective a cursurilor, ca urmare a unor hotarari
ale Comisiei ISMB de inscriere in invatamantul primar vom avea repartizati elevi care
fie vor completa pana la 22 efectivele existente, fie vor intra in clase pe locurile
suplimentare, listele nominale se vor actualiza, reafisa, fiind insotite de precizarea
datorita carui fapt se produce modificarea. Acesti elevi vor fi repartizati astfel: primul
elev repartizat ulterior merge la formatiunea 1, al doilea la formatiunea 2 si aga mai
departe.

Transferul elevilor intre formatiunile constituite se poate face numai dupa inceperea
cursurilor, in vacanta intersemestriala conform legislatiei in vigoare si a Procedurii
operationale aflate in vigoare in unitatea de invatdmant.
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Septembrie 2022

In cadrul CA se constituie formatiunile de studiu, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune: se face repartitia copiilor
respectand criteriul strict alfabetic (cu luarea in considerare a diacriticelor, respectiv a
numelui corect din certificatul de nastere), realizindu-se 2 liste organizate pe criteriul
de gen.

- primul in FORMATIUNEA 1, al doilea, in FORMATIUNEA 2 , al treilea in

FORMATIUNEA 3 si aga mai departe, pana la epuizarea listei;

- repartizarea fratilor se face in aceeasi clasa, daca parintele nu are altd optiune,

exprimata in scris, repartifia continuand ulterior conform regulii stabilite initial;

- completarea formatiunilor se face n limita a 22 de elevi pe clasa;

- se vor lua masuri pentru distribuirea echilibrata in clase a elevilor cu CES pentru care
au fost depuse documente doveditoare la dosar. In situatia in care un elev cu CES a
fost distribuit Intr-o clasa in care a mai fost distribuit un alt elev cu CES, acesta va fi
distribuit in clasa imediat urmatoare

- CA aproba listele finale ale formatiunilor de studiu, fara litere. Sunt denumite

Formatiunea 1, Formatiunea 2, Formatiunea 3.

- Se afigeaza lista elevilor din fiecare formatiune de studiu la avizierul scolii

Septembrie 2022
Repartizarea invatatorilor la clasd — prin tragere la sorti.

Septembrie 2022 - Afisarea la avizierul unitatii/site-ul unitatii a listelor finale cu
repartizarea copiilor in clasele pregatitoare si invatatorul fiecarei clase.

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Managementul unitafii — aproba procedura;
Secretariatul unitatii — asigura implementarea si menginerea procedurii;
Membrii CA propun criterii de aplicare a procedurii; aproba procedura;

Coordonatorul (responsabilul) CEAC: asigura implementarea si mentinerea prezentei

proceduri, coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura.

Formulare - Anexe, inregistrari, arhivari
Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se

pastreaza in dosarele compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara

activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri.




